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Indicador Descritor Nivel de logro 

Elabora unha mensaxe 

escrita, oral ou audiovisual 

clara e coherente

Redacta ou expresa de forma ordenada 

unha petición, incluíndo quen, que, para 

que e como

⬜ Iniciado

⬜ En proceso 

⬜ Conseguido

Utiliza ferramentas básicas 

para a elaboración e envío da 

mensaxe (correo, vídeo, 

documento...)

Escolle un medio axeitado e utiliza 

recursos TIC ou tradicionais para 

comunicar a mensaxe

⬜ Iniciado

⬜ En proceso 

⬜ Conseguido

Formula unha solicitude con 

iniciativa e respecto

Toma a iniciativa para contactar e 

solicitar a colaboración dunha persoa ou 

entidade

⬜ Iniciado

⬜ En proceso 

⬜ Conseguido

Reflexiona sobre o proceso e 

melloras posibles

Valora a eficacia do método elixido e 

propón posibles melloras

⬜ Iniciado

⬜ En proceso 

⬜ Conseguido

Adapta o ton e formato da 

mensaxe ao contexto

Emprega fórmulas adecuadas segundo o 

receptor da mensaxe (ex. 'Estimado/a', 

'Grazas por...')

⬜ Iniciado

⬜ En proceso 

⬜ Conseguido

Participa na redacción e toma 

de decisións en grupo

Escoita, achega ideas e contribúe á 

mensaxe final de forma cooperativa

⬜ Iniciado

⬜ En proceso 

⬜ Conseguido
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