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Introducion

Descricion da unidade didactica

Nesta unidade utilizaranse estratexias de calculo mental para resoluciéon de operacions
sinxelas, que se completard co uso da calculadora, asi como as potencias de expofiente
enteiro, as operacions entre potencias, a notacion cientifica relacionada coas grandes e
pequenas distancias, os cadrados perfectos e o célculo da raiz cadrada coa calculadora.
Para rematar, iniciaremos o estudo dun procesador de textos, € o intercambio e a
publicaciéon de informacion.

Conecementos previos

Para desenvolvermos estratexias de calculo mental e mesmo traballarmos con calculadora,
necesitamos dominar as operacions con enteiros € racionais, co fin de enfrontarmonos con
¢éxito a calquera estratexia. Debemos cofiecer as regras das operacions con potencias,
vistas con expofente natural, anteriormente.

Para o traballo cun procesador de textos precisase cofiecer o manexo do rato, do teclado
e do sistema operativo, o suficiente para escribir un texto e poder arquivalo ou imprimilo.

Obxectivos didacticos

Traballar con estratexias persoais para o calculo mental e para o célculo aproximado.
Corfiecer o funcionamento béasico dunha calculadora para a sua utilizacion.
Definir potencia e saber realizar operacions con potencias de expofiente enteiro.

Recofiecer os cadrados perfectos e aplicar este cofiecemento para resolver as raices
cadradas.

Calcular raices cadradas con calculadora, aproximando os resultados.

Aprender a manexar un procesador de textos para poder realizar un escrito € incorporar
debuxos, taboas, etc.

Saber gravar un documento nun cartafol no disco rixido e nunha unidade externa, para
o0 seu intercambio ou a sta publicacion posterior.
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Secuencia de contidos e actividades

Estratexias para calculo mental e con calculadora

Sabemos que o calculo mental axuda a mellorar a comprension das relacions numéricas e
a desenvolver o sentido do numero. Por iso, incluimos aqui algunhas estratexias para o
desenvolver, ainda que cadaquén postia as suas propias.

Suma

Sumar progresivamente as unidades, as decenas e as centenas do outro, nesa orde ou na
inversa.
53+ 44 =53+ (4 +40) = (53 + 4) + 40 =57 + 40 =97

125+ 114 =125 + (100 + 14) = (125 + 100) + 14 =225 + 14 =239
Sumar de esquerda a dereita.
35448 =(30+40)+(5+8)=70+13=83
438 + 328 = (400 + 300) + (30 + 20) + (8 + 8) = 700 + 50 + 16 = 766
670 + 552 = (600 + 500) + (70 + 50) + (0 + 2) = 1100 + 120 + 2 = 1222
Se un dos nimeros esta proximo a unha decena, completar ata a decena sumando ou
restando unidades do outro.
48 +35=(48 +2)+ (35-2) =50 +33 =83
195 +266 = (195 + 5) + (266 — 5) = 200 + 261 = 461
51+85=(51-1)+(85+1)=50+86=136

Para tres ou mais sumandos, reagrupar para que as sumas resulten mais sinxelas.

35+24+5=(35+5)+24=40+24 =64
160 +26 + 38 = (160 + 38) + 26 = 198 + 26 = (200 + 26) — 2 = 224

Resta

Restar do minuendo as unidades, as decenas e as centenas do subtraendo, nesa orde, ou
na inversa.

96-42=96-2-40=94-40=54
96-42=96-40-2=56-2=54
652 -431=652-400-30—-1=252-30-1=221

Se un dos numeros estd proximo a unha decena, completar ata esa decena e sumar ou
restar unidades do resultado final.

57-19=57-20+1=37+1=38
89-15=90-15-1=75-1=74
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Utilizar a proba da resta para buscar o resultado.
37—-25=12 porque 25 + 12 =37
120 — 13 = 107 porque 107 + 13 = 120

Multiplicacién

Se un dos dous numeros esta proximo a unha decena, completar ata esa decena para
utilizar o produto dun numero acabado en cero e a propiedade distributiva.

22x15=(20+2)x15=20x15+2x15=300+30=330
59x8=(60-1)x8=60x8—1x8=480-8=472
Para multiplicar por unha potencia de dous, facer o dobre sucesivamente.

35x8=35x2x2x2=70x2x2=140%x2 =280

Para multiplicar un numero por 5, multiplicalo por 10 e dividir entre.

47x5=47x10:2=470:2=235

Para multiplicar un numero por 6, multiplicar por 3 e por 2 sucesivamente.

13x6=13x3x2=39x2=78

Para unha multiplicacion de varios factores, utilizar a propiedade conmutativa.

25x13x4=25x4x13=100x 13 =1300

Division

Para dividir entre unha potencia de 2, dividir sucesivamente entre 2.
440:8=440:2:2:2=220:2:2=110:2=155
Para dividir entre 5, multiplicar dividendo por 2 e dividilo entre 10.

640 :5=(640x2): (5x2)=1280: 10 =128

Se o dividendo e divisor acaban en 0, eliminar o maximo deles.

80:40=8:4=2
3600 :40=360:4=90

Para dividir un nimero acabado en un ou varios ceros, dividir 0 numero sen os ceros e
engadirlle os ceros ao cociente.

120:4=(12:4)x 10=3x 10=230
6400 : 32 = (64 : 32) x 100 =2 x 100 = 200
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Actividades resoltas

Fagamos o calculo mentalmente:

330:5
528 : 4
2800 : 80
330:5=330x2:5x2=660:10=66

528:4=528:2:2=264:2=132
2800:80=280:8=280:2:2:2=140:2:7=70:2=355

Fagamos o calculo mentalmente:

27x6
25x 12
43 x 13
27X6=27x2x3=54x3=172

25x12=25x(10+2)=25x10 + 25 x 2 = 250 + 50 = 300

43x13=(40+3)x13=40x13+3x13=40x(10+3)+13x3=40x10+40x 3 +3x 13 =400+ 120 +
39 =559

Actividades propostas

S1. Faga o calculo mentalmente:
13+21
40+ 12
51+17

S2. Faga o calculo mentalmente:
7-10
12-5
97-21
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Calculo con calculadora

Trataremos cunha serie de exercicios o manexo basico dunha calculadora. Veremos as
teclas mais habituais e, cos exemplos, comprobaremos os resultados.

Acender, borrar e apagar

Habitualmente, a tecla ON acende a calculadora e a tecla AC borra todo, mesmo cando
esta se atopa bloqueada, e ddnos unha mensaxe de —E—. A tecla C borra s6 o ultimo
rexistro, cando nos equivocamos ao introducir un nimero. Se o erro ¢ a operacion que
queremos facer, abonda con premer deseguido na tecla correcta, e xa queda desactivada a
anterior. Para apagar, utilizaremos a tecla OFF, ainda que 4s veces algunhas calculadoras
se apagan logo duns minutos.

Se queremos facer 2 + 5 — 3, pero nos equivocamos e introducimos un 7, en lugar do 3,
podemos premer a tecla C, e introducir de novo o 3, sen perdermos os demais datos.
Comprobe a operacion coa sua calculadora.

Fixese no seguinte exemplo:
5x 12 + [equivdcome, non é + sendn -] 45 + 10 — [non é — sendn +) 33 =

Comprobe que a solucién é 58

Tecla MODE

Serve para cambiar o modo de traballar, xa que as calculadoras, ainda que né non o
usemos, tefien modos de traballo para:

O mundo da estatistica.

A canle angular:
o DEG: graos sexaxesimais.
o RAD: radians.
o GRA: graos centesimais.

A canle que elixe o numero de dixitos que se queren utilizar.

A canle da notacidn cientifica ou a notacion ordinaria.

Este tema ¢ complexo, pero convén saber o basico para comezar.

MODE DEG

Neste primeiro curso usaremos habitualmente o MODE DEG e veremos o xeito de
escoller o nimero de decimais que nos interesa en cada caso.

Premendo a tecla MODE DEG (en moitas calculadoras ¢ MODE 4) teremos o modo de
traballar cos graos sexaxesimais, que serd o habitual.

Para traballarmos con decimais, debemos decidir cantos queremos que se vexan na
pantalla, e a calculadora truncard o nimero, con esa cantidade fixada. Debemos premer na
tecla MODE FIX, que habitualmente sera MODE 7 e deseguido pdér o nimero de decimais
que desexamos:
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Se introducimos esta secuencia:

=an

e agora facemos a operacion 3,4 x 3,4 a tecla da coma e a tecla

]

daquela o resultado ¢ 12 se decimais, como fixamos.

3

Utilicemos a tecla

|

para borrar e cambiar o numero de decimais. Pondo:

]

veremos na pantalla 0.000, o que significa que o resultado se vera con tres decimais.

Se facemos de novo a operacion anterior agora veremos na pantalla 11,560

A nosa calculadora efecta pola stia conta o redondeo, e presentounos o numero cos
decimais que lle pedimos.

Se queremos pér un numero negativo, premeremos a tecla

el

logo do niimero.

Se introducimos

2][]

aparecera na pantalla —2

Para calcular a da raiz cadrada debe utilizar a tecla

)

A memoria da calculadora permitenos gardar informaciéon para utilizala mais tarde,
pero debemos saber os tipos de memoria que ten:

A tecla

=

introduce datos da pantalla na memoria.
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Se queremos borrar a memoria, debemos premer

Lol

Calquera destas teclas recupera datos almacenados na memoria:

&

j suma a pantalla aos datos da memoria.

:] resta a pantalla aos datos da memoria.

Cando utilicemos unha das memorias aparecera na pantalla un simbolo que nos indica o
seu uso, coa letra correspondente.

Actividade resolta

A practica coa calculadora adquirese utilizandoa, pero ao comezo debe procurar
comprobar sempre os resultados.

Efectlie a seguinte operacion: 5,698- 18,2 + 27, 35+ 61,3 - 99,85
Efectue a seguinte operacion: - 3,65(-1,58+ 13,2 - 7,1) - 8(5% 2,3 - 6)

-23.702
-60.498
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Potencias e exponente enteiro. Operacions con
potencias

Lembremos

Unha potencia ¢ un produto de dous ou mais niameros iguais.

__—w Expofiente
ad=axaxaxa a*
\‘ Base
Potencia de expofiente 1 al =a
Potencia de expofiente 0 a0 = 1
Propiedades das potencias de expofiente natural:
am-a"=am" (@-by"=am-b"

am-ag"=gm-n

(am)n = am'n

Potencias de expofiente enteiro.

4 . . . 4
o Temos que facer 7—6 = _TTTT LZ e, por outra banda, sabemos que 7T - 772
7 777777 7 7°¢

1 - .
Xa que logo, -7 =77 son resultados iguais.

Daquela, diremos que as potencias de expofiente negativo se definen como:

- 1 ) .
a”" =— cas propledades seran as mesmas que as anteriores.
a

m 2

. 1 .
o Como expresariamos 3 tendo en conta o anterior?

: : o 1 4 .
Pois fariamos uso da definiciéon para expresar 3 =37, polo que o inverso dun

numero enteiro serd unha potencia de expofiente -1

Operacions que non se poden facer coas potencias.
Non se pode reducir, sen operar previamente, 2> + 5%, nin tampouco 3° + 37,

22+ 5 £ 72 Comprdbense as desigualdades
seguintes:

3+39F 3 (@-ap F 3-g

(3 +4) 7 3.p
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Actividade resolta

Exprese como unha soa potencia:

1

¥ 27
54.5—2 52
74 .77 77

Actividades propostas

5272

78

7—1

S3. As medidas da sala do museo de Ciencias en metros son: 2° de longo, 2° de

anchura e 22 de alto. Cal é o volume da sala?

S4. Se elevamos un numero ao cubo e o resultado ao cadrado, obtemos o mesmo

resultado que se o elevamos ao cadrado e o resultado ao cubo?

S5. Exprese como unha soa potencia:
a) 3°.3'.3 =
b) 57.5° =
c)5:5 =
d (5°) =

e) (5.2.3)* =
S6. Exprese como unha soa potencia:
a) (3*)' =
b [ls7)'f =
0 (82) =
d) (0°) =
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Potencias de 10. Notacion cientifica

Un niimero en notacion cientifica consta dun numero decimal comprendido entre 1 e 10,
cunha soa cifra decimal distinta de cero antes da coma, multiplicado por unha potencia de
base 10 e exponente enteiro. Utilizaremos a notacion cientifica para expresarmos

cantidades moi grandes e moi pequenas.

En notacion decimal teremos 0,000 001 metros.

En notacidn cientifica teremos 1,0 - 10 metros.

En notacidon decimal teremos 2 000 000 000 metros.

En notacion cientifica teremos 2 - 10° metros.

Orde de magnitude dun numero escrito en notacion cientifica ¢ o expofiente da potencia

de 10.

O sistema internacional de unidades (SI), ademais de regular as unidades que utilizan
os cientificos para mediren magnitudes fisicas e quimicas, simplificou a escritura da
notacion cientifica utilizando prefixos diante das unidades que substitiien as potencias de

10.

Prefixo
Simbolo

Equivale a

Prefixo

Simbolo

Equivale a

Exa

1018

Deci

10!

peta
P

1015

centi

10?

tera

1012

mili

10°

Vexa unhas piramides curiosas:

1
11
111
1111
1111
111111
1111111
11111111
111111111

Raices

xiga mega quilo hecto
G M k h
10° 10° 10° 102
micro nano pico femto
yoi n p f
10°® 10° 10* 10%
1
121
12321
1234321
123454321
12345654321
1234567654321
123456787654321
12345678987654321
Cadrados
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Actividades propostas

S7. Escriba en notacion cientifica as cantidades seguintes:
Un millén Un trillén 2321103

Un hillén Unha millonésima 0,0543 - 104

S8. Escriba en notacion cientifica as cantidades seguintes:
Unha decena Un milleiro Unha centésima

Unha centena Unha décima Unha milésima

S9. Exprese os seguintes valores usando a notacion da taboa da paxina anterior:

Duracién dun pulso laser: 2 - 10° segundos Distancia media de Saturno ao Sol: 1,429 - 10*2 metros

S$10. Escriba en notacién cientifica as seguintes cantidades:
A distancia entre o Sol e a Terra.: 150.000.000.000 metros
A carga dun electron: 0,00000000000000000016 coulomb.

Paxina 13 de 52



Operacioéns en notacion cientifica

Para operarmos con numeros en notacion cientifica, usaremos as propiedades das
potencias.

(8-10°)-(1,1-10*)=(8-1,1)-(10°- 109 =8,8 - 10’
(1,98 - 10™): (5,98 - 10*) = (1,98:5,98) - ( 10% : 10*)=0,331103 - 10°

E para expresarmos este numero correctamente, teremos que por:
0,331103 =3,31103 - 10"

Co que resulta finalmente que,
0,331101 - 10°=3,31101 - 10" : 10°=3,31101 - 10°

Se nos dan un numero en notacion cientifica, o resultado débese pér tamén en notacion
cientifica

Actividade resolta

4,3 .10°x 2,4-10° 10,32-102=1,032-10* 4102 2:10% 2-10%

Actividade proposta

S11. Opere e deixe o resultado en notacién cientifica:

2,110%x 4,3 -10° 3,8-10°x1,2-10% 8-107:4-10° 1,2:10°: 3-10°

S12. Opere e deixe o resultado en notacion cientifica:
a) (3.8.107)(5.10%) =

b) (4.2.10%):(3.10°) =
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Cadrados perfectos e raices cadradas con
calculadora

Lembremos

Un bo xeito de calcular raices cadradas ¢ recofiecer os cadrados perfectos. Dese xeito,
poderemos facer o calculo aproximando do resultado no caso de non ser exacto.
Lembremos que o resultado dunha raiz cadrada poder ser enteiro, se non existe un numero
que ao elevalo ao cadrado sexa o buscado, ou exacto, cando si que existe.

12=1 72= 49 132 =169 .
Convén lembrar os

22=4 82=64 142 = 196 primeiros
cadrados perfectos

3=9 9% = 81 152 =225
42=16 102 =100 162 = 256
52=25 112=121 172= ..
6°= 36 122 =144 182 = ..

Se temos que facer o cadrado dun ntimero, podemos usar a calculadora, coa tecla axeitada.

As veces, aparece a tecla

=

pero tamén podemos utilizar o factor constante, como vimos na unidade 3:
S5xx=25 6xx=36....

b

Probe a calcular algun cadrado por este método.
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Raices exactas e raices enteiras

Os nimeros dos que temos raiz exacta chamanse cadrados perfectos. Xa que logo, 36 e
100 son cadrados perfectos, porque:

36 =6 /100 =10
6% =36 10%? =100

Temos, en cambio, que na maioria dos casos non coincide cunha cantidade exacta de
unidades enteiras.

Procuremos, por exemplo, a raiz de 40:

') -
0 640!
:6< \m< 7 4 A raiz cadrada de 40 estara entre 6 e 7

Ao nimero enteiro que mais se aproxima, por debaixo, 4 raiz cadrada de 40 chaméamoslle
raiz enteira.

J40 =6 A raiz enteira de 40 é 6

Existe, porén, a posibilidade de utilizarmos a calculadora para o seu célculo; daranos o
resultado co numero de decimais que nods fixemos. Lembre o apartado anterior.

Daquela, se queremos o resultado con tres decimais, fixaremos co modo FIX,

=8

E logo, xa podemos calcular 40 = 6,324 ainda que o resultado ten moitos mais
decimais, pero a calculadora sé nos ofrece o resultado cos decimais fixados.

Actividade resolta

Son verdadeiras ou falsas estas afirmacions?

Afirmacion VIF Xustificacion
Como (-5)2 25, daquela J25=-5 v -5 € unha das duas raices cadradas de 25
-5 é unha raiz cadrada de 25 v -5 e 5 son as raices cadradas de 25
81 ten duas raices cadradas: 3 e -3 F 9 e -9 son as raices cadradas de 81
16 ten so unha raiz cadrada: 4 F Ten duas raices, 4 e -4
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Actividade proposta

S13. Calcule por aproximacion, e logo con tres decimais, o resultado destas raices:

34 J75 J12 V124 258

S14. Calcule a raiz enteira de :

/110
/430
V319
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Procesador de textos

O procesador Microsoft Word

Neste punto trataremos de iniciar o xeito de traballar cun procesador de textos, e
de intercambiar e publicar informacion a través de ficheiros e da rede. O
procesador de textos é un programa informatico que permite crear diferentes tipos
de documentos, como cartas, informes, probas, etc., onde se poden incluir taboas
e debuxos, para despois imprimilos ou gardalos en soportes informaticos, e tamén
enviarllos a outra persoas a través de internet.

Veremos aqui o procesador Microsoft Word, que vén integrado dentro do paquete de
aplicacions Microsoft Office. Hai no mercado outros procesadores, ainda que cofiecer o
manexo dun pode simplificar o paso a outro procesador.

O primeiro paso e executar Word, para o que utilizaremos “Inicio” > "Programas” >
“Microsoft Word”, ou ben facemos dobre clic sobre a sia icona na pantalla.

@ Internet
Inkernet Explorer

=/ Mis documentos »
e
)| Correo electranica o/lhe iostes
=] Microsoft Office Outlook :;_gMIPI: .
'E Microsoft Word “rg Mis sitios de red
-
L‘J Calculadora Da panel de contral »
@, Configurar accesoy
Microsolt PowerPoint programas predeterminados
a Conectar a ¥
o -
| e » Esta sera a icona
@ Ayuda y soporte técnico .
- = que vera na pantalla
=] Microsoft Office PawerPoint
CE} 2003 /') Buscar

Adobe Acrobat &
~ Professional

Microsoft Excel

TKexe

) Microsoft Office Access
2003

Todos los programas D

ggerrar sesion @ Apagar equipo

Para traballarmos con documentos, acudiremos na barra de menus ao menu “Archivo”’, no
que podemos facer o seguinte:

2 Documento? - Microsoft Word

Archivo Edicion Ver Insertar Formato Herramie
Crear un novo documento | [ twevo... Ctrl+l)
= abrir... Ctri+a
Cerrar

+ [l Guardar
Guardar como...
@ Guardar como pagina Web...
Versiones...

Abrir un que xa existe

Pechar o documento Ctri+G

no que estamos traballando

Vista previa de la pagina Web
Configurar pagina...

& Yista preliminar

é Imprimir... Ctri+P

Enyiar a »
Propiedades
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Se queremos abrir un documento xa existente, debemos seleccionar o cartafol en que se
atope, ou o documento que queremos abrir, € para gardalo debemos seleccionar o cartafol
onde queremos colocalo e darlle o nome.

Seleccionar carpeta Seleccionar documento

Buscaren: | () Mis documentos v|@ @ Q X [y E3 - Heramientas -
(_)Descargas
g _ﬁMn misica
Mis documentos | _2)Mis archivos recibidos
recenkes = mis imagenes
— ™ Mis videos
Escrkorio | E)CLAVE

B )Elimination
gal‘ﬂis carpetas para compartir

__J @_]portadaordenador

Mis documentos @Rébade 2005

MiPC

Nombre de archivo: | v

Mis stios de red | 1io5 de archivo: | Todos los documentos de Word ~

Aqui podemos teclear o nome  Cartafol onde queremos gardar o documento

Guardar como

4 Mis carpetas para compartic
ijortadaorderudo.—
Mis documentos @R&bade 2005

i PC
e v [0 -
M 58058124 | Gurdr comotpo: |Docunentode Word v

Agora xa temos unha paxina en que podemos empezar a escribir. Utilizarémola como
unha paxina do caderno, pero teremos que aprender certas pautas para borrar, copiar e
facer modificacions. Se escribimos e queremos facer algunha modificacion debemos
seleccionala previamente.
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Creacion de textos: seleccion e modificacions dos textos

Seleccion dun texto

Que seleccionamos? Método
Seleccionarmos unha palabra Dobre clic na palabra
Seleccionarmos un texto Clic e arrastre co rato
Seleccionarmos unha frase Prememos a tecla Ctrl e, manténdoa premida, facemos clic en calquera parte da frase
Seleccionarmos unha lifia Clic na marxe esquerda do documento & altura do documento que imos seleccionar
Seleccionarmos un paragrafo Dobre clic na marxe esquerda do documento & altura do paragrafo que se seleccione
Seleccionarmos todo o documento | Elixir a opcion do mend “ Edicidn” > “Seleccionar todo”

Copiar, mover e borrar un texto

P2

Ment “Edicion” da barra de menas > “Cortar”,” Copiar”, “Pegar” e “Borrar”.

Edicign Yer Insertar Formato Hen Cortar. Corta o0 elemento seleccionado e lévao ao portapapeis, para a sta
%7 Deshacer Escritura Chrl+2 pOSteI’IOf utlllzac'én

O Repetir Escritura Chrl+v

T

L Copiar. Copia os elementos seleccionados do documento. A diferenza con
B pogar Qv [ cortar é que os elementos se mantefien no documento.

Pegado especial. .. -

Pegar. Pega o contido do portapapeis no documento, onde se atope 0 punto

Borrar Supr

Seleccionar todo Ctrl+E de Insercion.
% Buscar... Chrl+B

Reemplazar... Chrl+L

Fra.. Chrl+1

Borrar. Elimina os elementos seleccionados do documento.

EEzcgss

Desfacer e refacer modificacions

Imos ao menu “Edicion”, na barra de ments. Na ilustracion anterior vemos que figuran as
opcidns “Desfacer” e “Repetir”, para as ultimas modificacions.

Os simbolos que apareen 4 esquerda atoparémolos na barra de ferramentas estandar, e a
sua funcion sera a mesma.

Tipos de letra

Fuente E]gJ
Fuente | Espario sntrs caracterss | EFectos de texto |
Estilo da Fuents: Tamafio:
[marmal [1z
- 5 -

i RN i i - " ’ -
e =] s cursiva | . No menl “Formato”, da barra de menus, temos a opcién
o s “Formato” > "Fuentes”, que nos ha permitir cambiar o tipo de

ntomdticn <] [twngne) = = letra, 0 seu tamafio, 0 seu estilo, a sda cor e o sublifiado, e
rsctas aplicarlle diferentes efectos ao texto.
™ Tachado ™ Sombra ™ Versales
r Duh\_e'la(.hadn I Contorno [ Mayisculas ;
e I Semeo [oske A esquerda temos unha mostra da pantalla que veremos, e as
it posibilidades que nos ofrece este programa.

Times New Roman

Fuents TrueType, Se uzard la misma Fusnte en la pantalls y en |s impresora.
s, e
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Formatos diversos

Formatos de paxina. Permitenos visualizar o documento de varias formas

“Ver” da barra de menus:

- Microsoft Word

ver Insertar Formato Herramient
= Mormal
DesefioWeb —— 5 & piccrio wen
Desefio de impresion ——W | Bl Disefio de impresién
__—v R
Esquema Barras de herramientas 3

v Regla
m Mapa del documento

Normal

Encabezado y pie de pagina

(=] Pantalla completa
Z00M..,

: na opcion

O mais frecuente, desefo de impresion, amosa como queda o documento ao imprimilo.

Regra, pantalla completa e configuracion da paxina. Vemos no menu “Ver”,
diferentes posibilidades, como a utilizacion da regra, que aparece na parte superior € na
esquerda dos documentos, ou a posibilidade de ocultala. No boton de “Pantalla
completa”, podemos facer que o documento pase a ocupar toda a pantalla, e para

volver ao modo anterior, faremos de novo clic sobre el.

Para movemos polo documento

temos ferramentas que aparecen &
dereita e abaixo, na paxina na que

L » Retroceder unha paxina

—— Avanzar unha paxina

2 Documento? - Microsoft Word FlER
archivo Edicién Wer Insertar Formato Herramientas Tabla Veptana 7 Adobe POF k3l
B
Deds RV BT o- LHOm= @8 BT -0, nos atopemos
Norrmal - TuesNewRoman ~ 12 + W ¥ 8§ EE BT E |2 £-A-aG == 7
= 3-|-2-I<1-|-§—|| RN ERY R KRR KR S R A O P I B LR b j

B
B
B

L DERY Bl
phujor [z (& agdfomas~ N W [JOEF 4@ d-L-A-=E=S0 8-

Pig. 2 Sec. 1 204 i Gallego [ 4

i

Paxina actual

l

Estamos na paxina 2 de 4
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Elementos dunha péaxina, como marxes, paradgrafos, encabezamentos e notas a pé de
paxina, podémolas elixir desde diferentes opcions da barra de menus. Tamén podemos
elixir a tamafio do papel, e a orientacion da paxina vertical ou horizontal.

Configurar pagina

Mérgenes I‘Larnaﬁo del papel I Fuente del papel I Disefio |

marior: e = Vista previa

Inferior: 2,5cm E‘ ]
Izquierdo: lﬂ —
Derecho: m —_—
Encuadernacion; m _

Desde el borde
Encabezado: 1,25cm E‘
Pie de pagina: L,25cm 5. Aplicar a: iTodo el documento LI
I Mérgenes simétricos Pasicion del margen interno
I Dos paginas por hoja  Izquierds  Superior

Este menu, aparece dentro de
Archivo, na barra de menus, e
nel podemos ver as posibilida-
des de marxes.

Predeterminar... | Aceptar I Cancelar

Formato dos paragrafos. Para configurar os paragrafos, temos na opcion “Formato’

)

> “Parrafo” a posibilidade de establecer sangrias, o alifamento dos paragrafos, o
establecemento do interlifiado e a separacion entre os paragrafos.

Parrafo

RIX)

Sangria y espacio ] Lineas y saltos de pagina |
Alineacién:  EETTEZ NN ~ | Nivel de esquema: |Te)(toindep_ vI
Sangria

Izquierda: 0.cm =] Especial: En:

Derecha: |U cm E" |(n|nguna] Ll I =
Espaciado

anterior: |IJ pto 5‘ Interlineado: En:

Posterior: |EI pto E‘ |5'3“Ci“'J j | ﬁ
Vista previa

Tabulaciones. .. | | Aceptar | Cancelar
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Atoparemos habitualmente, na barra de ferra-
mentas Formato, algunha das opcions mais
usadas, como son os tipos de alifiamento.

N

Esquerdo Centrado Dereito Xustificado

Encabezamentos e pés de paxina. Os encabezamentos e¢ os pés de paxina do
documento repitense ao longo de todo o documento. Podemos utilizar diferentes tipos e
tamanos de letras e tefien un menu para cada parte. Podemos incluir, tanto no
encabezado como no pé de paxina, debuxos ou logos que identifiquen o noso traballo.

/ ~ Encabezado y pie de pégina
Yer [nsertar Formato Herramient gt arateto - B G 6F O WG E £ G o
[ ormal
C3 Disefio web
[E] Disefio de impresién

Barras de herramientas »

Encabezado y pie de psgina

Zoom. ..

Revision ortografica. Podemos facela desde a opcion “Herramientas”, da barra de
menu. O corrector revisa o texto ortograficamente e gramaticalmente e, cando ache
algin erro ou algo non recofiecido, amosard un cadro de dialogo para a correccion.
Podemos utilizar o corrector, premendo desde a barra de ferramentas estandar, na
icona:

&

Erro detectado

Ortagrafia y gramdtica: Gallego

Ho e encontré:

Prova nova ~ ongr 5 Casodenon
 omkrtodes | desexar o cambio
¥ e |

- mbi ;
e Cambiar
e [t Cambia a palabra
rosa =] Pocomecdin | errénea pola correcta

Idome del decionario:  [Galege =
=

f‘ Opciones... | | concelr |

Activa ou desactiva a revision gramatical

Sugerencias:
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Impresion dun documento. Para imprimir o documento realizado, debemos ir &
opcion “Archivo” > “Imprimir”, da barra de ment. Tamén podemos utilizar o seguinte
botén da barra de ferramentas estandar, para ver como quedard o documento antes de
imprimilo.

i

Temos dentro desta opcidn a posibilidade de ver o documento de varias formas. Dentro
da opcion de imprimir, podemos seleccionar a impresora pola que queremos sacar o
documento, se queremos imprimilo todo, unha paxina ou unha seleccion, o nimero de
copias, etc. Podémolo seleccionar no ment “Imprimir”, como sé ve nesta pantalla:

Bordes e sombreado. Para os colocar usaremos a opciéon “Formato” da barra de
menus.

Bordes y sombreado E1E|
Bordes | Borde de psgina
Refleno Wiska previa
Sinrellenc
I I I 1|
i I
Formato Herramientas Tabla Ventana ? EEEEEEEE
Sin reflena
A Fuente... = L
=¥ parafo... I
= numeracidn y vifietas. .. (i
Bordes y sombreado. . p| ST T T TINT s coores
Tramas
Cambiar maylsculas y mipdsculas. .. Estilo: ;
Claro - dolcer 3:
|PérrJo :J
¥ | 2 =
Mostrar barra [ Linea horizontal. .. | Cancelar
A J
Bordes y sombreado El@
| Bordes |JBorde de pigna | Sombreado |
Valor=" Estilo: Vista previa
|— =] L
X i o5 ones
D fngxia para aphcar bordes
B |7 E
|D Sq“&a Gesess e R j ‘—-l
! Automstico x ; :
e =2 B
) % pto =| | Aplicar a:
m B & |P6rrafo ﬂ
Mostrar barra Linea horizontal...

Listaxes numeradas. Podemos incluir listas numeradas e non numeradas, asi como
esquemas numerados, na opcion “Formato” da barra de menus. As listas permitennos
organizar a informacion e personalizar os nosos documentos.
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Numeracion y vifietas

:l omeros | Esquema numerado |
* e ! ”l Esguema numerado |
i - o
Nlnguno 117103 13 I
L] o
Ninguno 217003 2) 1.
0 N 5 1 3Ttoc: 3) .
ES >
= ' A a) i 11
ats
a * * B b) i 21
Wifigtas ‘ Nomeros _
4’ £ 4|
Ninguno Aceptar l Cancelar |

21 1.1 Titulo 2 75 1.1

7a 1.1 1 Titula 2 711 114

Numeracion de listas

& Reir £
Re Aceptar l Cancelar |

Tabulacions. Os tabuladores permitennos elixir as marxes dos documentos e das
listaxes numeradas do documento, coa opcion “Formato” da barra de menus.

Formato Herramientas Tabla Ventana ? 5
A Fiee.. Tabulaciones @
=9 Pérrafo...
= m":m Posicién: Tabulaciones predeterminadas:
[ pr— [ [1,25em =]
i i ;’ Alineacion
et o e v (% Izquierda " Decimal
» »
) Fordo = Centrada Barra
& Teme.. " Derecha
Marcos 13
& otmain. Relleno
— =i @ tNinguno (" 3-eeme
' g I 4

Tabulaciones que desea borrar:

| | Eliminar todas |

I Aceptar I Cancelar |

Os tabuladores tamén se poden regular co rato. Abonda seleccionar o tipo de tabulador
a utilizar e facer clic sobre a regra do documento. Para eliminar o tabulador, bastara
facer clic co rato sobre o tabulador e arrastralo fora da regra.
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Esquerda Centrada Dereita Decimal Barra

AN A
I

Clic para cambiar o tabulador —D—W

Taboas. A creacion de tdboas de datos e formularios podese facer desde a opcion
“Tabla” da barra de menus ou desde a icona da tdboa da barra de ferramentas.

[~ Toblosybordes I
@ —— « w2 O-d-
Tabla Ventana 7 Adobe PDF yo (1> =
< /- 2et) - £ 8l il =

_J Dibujartabla ——————»

Insertar » >
Eliminar » Insertar tabla @@

Seleccionar > Tamafio de la tabla
Ndmero de columnas: 3 =
SL Ordenar...
Mimero de filas: 2 5‘
Autoajuste
 ancho de columna fijo: Automatico E‘
" Autoajustar al contenido
) A
Ordenar texto E] (" Autoajustar ala ventana
Ordenar por Tt arvint Formato de tabla: (ninguno) Autoformato, .,
|' afos | Tipo: ikl
_I Tip ITextu ﬂ Do cerulent e
Luego por P [~ Establ como pred inados para tablas nuevas
I «J I J e Aceptar I Cancelar
Luego por
| =l o oo ] o
&
La lista sera

" Conencabezado % Sin encabezado

Aceptar | Cancelar Opciones. ..

Temos nestas ventas toda unha serie de opcions para configurar a taboa, darlle forma os
bordes, ordenar os datos, fixar os anchos e demais posibilidades.

Insercion de obxectos nun documento. Podémolo facer desde a opcion “Insertar’ da
barra de menus. Temos unha mostra das posibilidades que nos oftrece.

Insertar Formato Herramientas 1

T
Fecha y hora... & @ % gﬂ & %
Autotexto » e s .
Ho
- PRSI
Mota al pie... @ 3 v N
;iflt;cbauzada... Imégenes predisefiadas. .. L8 = b2
indice y;ablas:,. 'ﬁ Desde archivo... & & ﬁ gl
Imagen »——» @& Autoformas —» GFLaH A
W cunrs e ‘ WordArt..,
Archivo... T
Objeto... ﬂ Gréfico
Marcadar...

i Hipervinculo...  Al+Chr+K
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A Insertar imagen predisefiada

L Imégenes de muestra v e m | @ X terand B | Bimeotordos Fhcesentoen  avuda j

Insertar imagen

Buscar en:
1) Colinas azules Buscar bos clips: [Escrba una o vasiss palabias Rl ;3
gmfaes 5] Imégenes ] fim Serwdos |10 Sectencis | Copiar (Chrled
] Puesta de sol Caegouias 1 -51
& o
Calspouia musya Ezcnio scadimicy Blaniacidn aoknales
i = e IE
-
- A%
L {
e Galeria de WordArt & % -@?“‘5
O Ipede schive: [Todas | Seleccione un estilo de WordArt: I _— — -
YW
M@ma@sm|mrdﬂ' worda, Wordh Wordart | £
W

ozt (WordArt |Wordrt [sra2re 'm

' W werdan' |-WordArt [Word At

|m wordAve |Wardhot | Wi [zl w
W’w ‘ﬂ%‘ ‘Wl . % L
Cancelar

Podemos tamén utilizar a barra de debuxo para cambiar a cor da lifia, o recheo, as
sombras, crear efectos, etc.

Cor de recheo Cor do texto Estilo de lifia Aplicar sombra

t r
dr-L-A-=E=g0a
x

Cor de lifa Tipo de lifia Estilo de frecha Efecto 3D

Gardar un documento. Despois de crear un documento debemos gardalo, no noso
disco rixido interno ou ben noutro externo, ou nunha memoria USB (siglas de
Universal Serial Bus, pequeno dispositivo de almacenaxe de informacion), para o seu
uso posterior.

Para gardar un documento debemos darlle un nome ao ficheiro e convén ter un cartafol
previamente creado, para colocar ali o0 documento. En caso de non ter cartafol para ese
fin, sempre se pode colocar o ficheiro no cartafol “Mis documentos”, que ten o
computador por defecto.

o Coa opcion “Guadar como” abrese unha venta para lle dar ao ficheiro o nome
buscado e no cartafol que elixamos.

o Coa opcion “Guardar” gardamos o documento co nome que ten asignado; se non
ten ningun, abrird a venta de “Guardar como”.

Podemos utilizar a barra de ferramentas estandar.
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U 7 -

NN

Movo doumento Abrir Gardar

Despois de ter gardado o documento, podemos cambialo de sitio ou cambiarlle o nome,
e tamén envialo por correo electronico. Situandonos sobre o ficheiro, cando se poifia de
cor azul , premendo no boton dereito dbrese o menti onde podemos facer eses cambios.

I— (iuar dar como E”Z'

Guardar en: |@ Mis documentos vl « @ @ ¥ 5 - deramientas -

] __]portadanrdmador
Escritorio ¥R abade 2005

Nombre de archivo:

Ll 14
B

| Guardar como tpo: [Documento de Word

S Mis crpetars para comparte
Sebeccionar

M documentos .ﬁ_]maaem
Abeir

Modificar
HMusvo
MiPC Emprimir
Guardar coma,.,
" »
Hombre de archi »

M sitios de red | 1oy de archivo:

H Convertir a Adobe FOF
5 Convartir a fudobs POF y efviar por comen slectrinien
%, Combins archivos sdmitidos en fAcrcbat...

Abrir con v
T8 Anaiza ficheras selecdonadas con Antive

Errvier & »
Cortar
Copayr
A @G Ol
i+ Un. 7 Col 1 “E MO, Camblar nombre
Fropiedades
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Resumo de contidos

Estratexias para <

Calculo metal

Surma, resta, multiplicacion, division

Calculadora
Operar, uso de memonas, modos
\
Potencias de Operacions con potencias Exactas
expclunente Notacion cientifica. Faices Enteiras
enteiro o . ..
Operacions Aproximacions

Procesador de textos {

Crear un texto, modificalo, gardalo.
Seleccionar un texto, copialo, movelo.
Facer modificacions e desfacelas.
Cambiar a letra, crear listas numeradas
Pofier encabezado e pe de paxinas
Numerar as paxinas.
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Actividades complementarias

S15.

S16.

S17.

S18.

S19.

S20.

S21.

S22.

S23.

Exprese como potencia.

34 1 . \.3 /,_\‘4 ‘,-'17\\]
7 ? ©) ‘g,‘ ‘ _,“ |‘~._g_x
PR rin-4 TR
1 54.56 i ll‘ @ 1 ‘
2 6 52 \3)
Opere e calcule o seu valor.
37230 (-8)7(-3) 5405 (=3 (3" [222]:2e
5257 (—2)=2)* 2727 3237437 6*67:6°)

O raio dun atomo mide 10'° metros, aproximadamente. Se puideramos colocar
atomos un deseguido de outro formando unha recta, cantos cumpririan para
cubrirmos unha lonxitude dun milimetro?

Unha leira rectangular ten de dimensiéns 4,3 -10° x 8,5 - 10° metros
respectivamente. Se en cada metro cadrado nacen aproximadamente 3,6 - 102
flores, cantas flores producira a leira?

O raio do universo cofiecido estimase en 15 000 milléns de anos luz. Se un ano
luz equivale a 9,46 - 10" quildmetros, canto mide aproximadamente o raio do
universo en quildmetros?

Un gandeiro comprou un terreo cadrado de 1 600 m% Quere cercalo con tres
voltas de arame, cantos metros debe mercar?

A raiz cadrada dun ndamero positivo ten dous valores. Cando escribimos —+/4
referimonos a raiz negativa. E dicir, —/4 = -2. Cal é o valor das seguintes
expresions?

—/64

i Ja

Escriba un documento en que aparezan os datos da sua aula, a situacion, as
dimensions e o numero de alumnos/as. Gardeo nun cartafol no disco rixido e
déalle un nome.

Faga unha taboa cos horarios de clase. Gardea e déalle un nome, no mesmo
cartafol anterior.
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S24.

S25.

S26.

S27.

S28.

S29.

S30.

Abra un documento de Word e pegue nel os dous documentos anteriores, para
os gardar con outro nome.

Garde o novo documento nunha unidade externa.

Se ten conta de correo, envielle 0 documento a un compafeiro ou a unha
compafieira.

Escribe en notacién cientifica os seguintes numeros:
95.000.000.000.000.000.000
1.983.000.000.000.000.000.000.000.000.000

Opere e calcule o seu valor:
a) 272.27.2%=
b) 27 :2°=
o [(~2)2]' (~2) (~2)-
d) [(—2)6 :(—2)3]3.(—2),(_2)4:

Opere e calcule o seu valor.

a) 32.374.3%=

b) 57 :5°=
o) (=3) (-3 [ (=)=
d) [(—3)6 ;(_3)3]3.(_3)0'(_3)—4:

Opere e calcule o seu valor.

2) %%)SE=
AR ARE
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Cuestionario de avaliacion

Estimeo valorda sumaseguinte: 207+ 613

912
819
910

Estimeo valor do cocientee sitliea resposta: 317:63

Entre 5e¢6
Entre 6 ¢ 7
Entre4e 5

Calé cifraborrada, se 0 numeroda matriculae divisiblepor 11:5 X 47 CDR?

Indiquea respostaa estapotencia: 13343

527
173

Non se pode facer
Cal é o resultadoa estaoperacion: 102-10*1007?

102
10°
100

Cal é expresionen notaciéncientificade 0,00724?

72,4 -10*
7,24 - 107
0,724 - 107

Se & areaduncadradoé 36 ¥, cal é o valorda aresta?
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6 m
6 m

18 m
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Imaxine un cubo de madeira de 1 m de aresta e que o corta en cubifios de 1 cm de aresta.
Se os colocamos en lifia recta, canto ocuparan?

1m
10 cm

1000 cm
Se quero escribir unha carta e gardala nun ficheiro .doc

Necesito abrir un documento de Word.
Necesito abrir un ficheiro e escribir nel.

Necesito abrir un ficheiro en branco e darlle un nome para o gardar.
Quero escribir unha lista e ordenar os seus elementos; tefio que:

Escribir os nomes € acudir ao mena “Tabla” > “Ordenar’.
Ir a “Herramientas” > “Ordenar’”.

Ira “Formato” > “Ordenar”.

Calé o ordede magnitudedestendmero: 1,5x10""

1011
1012
1013

13

Calculea seguinte operacion:

AR

5

6

2

)
%
%)
%)

R o R R

Calculea seguinte operacion:

)
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2

A
)
2f

caeasequneopercen 1" 0 -
)
%)
2
)

Calculea seguinteoperacion: 2°.24.2 =
2 10
2 20
2
1
Calculea seguinteoperacion: 27 : 26 =
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Calculea seguinte operacion: (25 )4 =
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Solucionarios

Soluciéns das actividades propostas

S1.
S2.
S3.
S4.
S5.
S6.

S7.

S8.

34;52; 68

-3; 7,76

20x25x23=21" m?

Si, podemos comprobalo cun exemplo (3%)’= (3°)* = 3¢

a) 3% ;b) 5'°;¢) 5% ;d) 5'% ;e) 30*.

a)316 ,b) 524 ,C) 218,d) 312.

Un milldn

Un hillén

Un trillén

Unha millonésima
2321103

0,0543 - 104

Unha decena
Unha centena
Un milleiro
Unha décima
Unha centésima

Unha milésima

1000 000 = 10°
1 millén de milléns = 10*
1 millén de billéns = 10
0,000001 = 10°®
239 063 = 2,39063 - 10°

5,6472

10

100 = 10
1000 =10°
0,1=10"
0,01 =102

0,001 =10°
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S9.

2 nanosegundos 1,429 terametros

S10.
a) 1,5.10''; b) 1,6.107"”
S11.
9,03 -10?
4,56 - 10’
2-10"
0,4-10°=4-10"
S12.
a) 1.9.10%° ;b) 1,4.10""
S13.
34 Entre5e6 5,330
J75 Entre 8e 9 8,660
12 Entre3e 4 3,464
24 Entre 11e12 11,135
J258 Entre 16 e 17 16,062
S14.

a)10;b)20;¢) 17.
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Soluciéns das actividades complementarias

S15.
3 3
33
:
1
5 g
54.56 510
(67 6°
1
6 &
~ 3 - 4
36 EfE
11y 1
) =
"'417\'0
| = 1
165
"
)] Af
S16.
37233 3
& -\_3 5-1
(-8 (-8) (-8)°
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S17.

S18.

S19.

S20.

S21.

(-2)7{-2) (-2
5%:5° 5
27227 22

(=3) :(-3) (3
373743 3
[:J 2"]::‘ 2

66 :6°) 1

1 milimetro = 0,001 m = 10-3 metros

10-3: 10-10 = 107 atomos farian falta

Area=4,3 103 x 8,5 -102 = 3,655 -106
3,6 - 106 : 3,6 -102 = 104 flores producira a leira

15 000 000 000 o raio do universo =1,5- 1010
1,5-10"x 9,46 -10= 1,419 - 10* quilémetros

V1600 =40 1, de Jado.

Perimetro 40 x 4 = 160 m , para dar tres voltas, necesita 160 x 3 = 480 metros

—Jea -8

-1 -1

J4 2
—16 Non existe
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S22.

S23.

S24.

S25.

S26.

S27.

S28.

S29.

S30.

Siga as instrucions do texto.
Siga as instrucions do texto.
Siga as instrucions do texto.
Siga as instruciéns do texto.
Siga as instrucions do texto.

a) 9,5.10"

b) 6,02.10%

a Y00 Yr 0210 68

2) Y530 Yi1ps © (=3)': ) 243

a)

AT AR
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Solucidns dos exercicios de autoavaliacion

910

Entre 5e6

527

1,02

724 - 103
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1000 cm

Necesito abrir un documento de Word.

Escribir os nomes e acudir ao menu “Tabla” > “Ordenar’.

10"
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14.

15.

16.

&g
OO0 O O

17.

(=)
—

(q\l

OoOo0oad

18.

(@]

OO0 0O

19.
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Glosario

Anexar

Aplicacién informatica

Baixar

Cartafol

Conexi6n
Configurar

Copiar

Favoritos

Ficheiro

Hipertexto

Icona
Ligazén
Pegar

Potencia

Provedor

Servidor
Transmision

Xuntar

Xuntar ou engadir a outra cousa que se considera como principal.

Tipo de programa informatico, desefiado como unha ferramenta, que permite ao usuario
realizar unha ou varias tarefas.

En informatica, € un termo que se emprega para indicar a descarga de ficheiros,
programas ou aplicacions dos servidores nos que se atopan en internet.

En informatica, é o lugar virtual en que se gardan ficheiros para unha mellor clasificacion.

Contacto entre duas partes dun sistema. En informatica, medio polo que se establece
comunicacion entre dous equipos informaticos.

Dar forma a algo. En informatica, establecer as caracteristicas dunha aplicacion ou dun
equipamento informatico.

En informética, funcidn de edicién que permite gardar nunha memoria temporal un
obxecto, ou parte del, con posibilidade de ser pegado posteriormente noutro lugar.

En internet, paxinas web nas que se entra a cotio.

En informatica, lugar virtual no que se garda informacion (texto, imaxe, etc.).

Texto empregado en soporte informatico que permite o acceso secuencial a distintos
documentos que estan relacionados entre si. Pasase duns documentos a outros por medio
de ligazdns.

Simbolo que identifica un elemento informatico: ficheiro, cartafol, aplicacidn, ...

Referencia que permite pasar dun documento a outro nun hipertexto. Tamén se chama
hiperligazdn.

En informatica, inserir un obxecto previamente copiado (texto, imaxe, ...) dentro doutro.
Producto de dous ou mais nlimeros iguais

Aquel que proporciona algo.

En informética, equipamento informatico que forma parte dunha rede e que proporciona
servizos a outros equipamentos denominados clientes

Envio de algo (neste caso datos) dun punto a outro dunha rede informatica.

Asociar a algo que se considera principal. Referido & informatica, engadir a un correo
electrénico un ficheiro de texto, unha imaxe, etc.
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Bibliografia e recursos

Bibliografia
Libros para a educacion secundaria a distancia. Ambito tecnoloxico-matematico.

Aplicacions da tecnoloxia informatica. Ud 3. Matematicas 3° ESO Editorial SM.

Taller de Informatica. Funciones basicas. Editorial Santillana

Ligazéns de internet
[http://www.lopezdearenas.com/matematicas/descartes/|
[http.//adigital pntic.mec.es/~aramo/calculo/calculo.htm)
[http://www.rena.edu.ve/TerceraEtapa/Matematica/TEMA19/Notacion cientifica.html]
[Attp./www.josemariabea.com/CalculoMental.php]

[http.//www.vitutor.com/di/r/pte.htlm]
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