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Exercicios de apoio. Sistemas Operativos

1) Abre a ventd do programa WordPad (Esta no menu inicio>Todos los
programas—>Accesorios>WordPad e realiza as seguintes operacions:

a. Escribe a frase: Isto € unha proba feita co programa WordPad para probar
distintos tipos de letra nun mesmo documento.

b. Selecciona o texto programa WordPad e pon en negrifia e cor azul, usando as
iconas apropiadas da barra de ferramentas do programa.

c. Selecciona o texto tipos de letra e pon en cursiva usando a icona apropiada da
barra de ferramentas.

d. Gardar o arquivo en Mis Documentos co nome DocuFuentes

e. Pechar a ventd usando o botén pechar [X].

2) Vaite a Inicio>Mis Documentos e realiza as seguintes operacions.
a. Crea unha carpeta chamada Mis Textos

b. Localiza o arquivo creado no punto anterior (DocuFuentes)
c. Move este arquivo a carpeta Mis Textos.

3) Creano escritorio un acceso directo & carpeta Mis Textos, de xeito que para abrila non
tefiamos que ir sempre a Inicio>Mis Documentos—>Mis Textos

NOTA: Solucionario na seguinte paxina
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Solucions aos exercicios de apoio:

Exercicio n° 1:

1.a) Escribe a frase co teclado sen mais.

1.b) Para seleccionar o texto programa Wordpad, pofiemaos o cursor do rato antes da primeira p,
pulsamos o boton principal do rato, é sen soltalo, arrastramolo a dereita ata que aparezan

resaltadas as duas palabras, e xa podemos soltar o boton do rato.

Para pofier en negrifia, fixamonos nas iconas da barra de ferramentas e vemos que hai a
seguinte icona:

Nl & &y

.-“-‘-.rlal v 1EI v E.El.ccidente;l v

.

X s 2

Facemos clic agora nesta icona.
Para pofier o texto en cor azul, fixAmonos agora na seguinte icona:

DeEld &k By \4

el vl 10« |Dccidental v| H ¥ 8 P

Ao facer clic neste botdn, desprega unha gama de cores basicas entre as que aparece a cor azul.
Clic nesta cor.

Como o texto segue seleccionado, non podemos apreciar ben os cambios ata que quitamos a
seleccién. Para isto facemos clic co rato en calquera parte do area de traballo do documento.

1.c) Seguemos o mesmo procedemento que no caso anterior para seleccionar estas tres
palabras, e facemos clic na seguinte icona:

el &R By

il | [10 v |Decidental v N x s P (=

De seguido quitamos a seleccion para apreciar mellor o cambio feito.

1.d) A opcion Gardar estd no menu dentro da opcion Archivo->Guardar. Aparece 0 seguinte
cadro de dialogo:
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& | *
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Mis sitios dered | Tipo | Formata de testo enrguecida [RTF) w i [ Cancelar ]

O primeiro que hai que fixarse e onde queremos gardar o documento. Fixdmonos no que
aparece no cadro de lista Guardar en: (frecha). Se non é onde queremos temos que elixir a
ubicacién (no noso caso era na carpeta Mis documentos) Para cambiar a Mis documentos temos
tres formas:

a) Facendo clic na icona correspondente que aparece na barra lateral esquerda (marcada
cun circulo)

b) Facendo clic na lifia Mis documentos da zoa de carpetas (marcada cunha elipse). Pero
pode pasar que non apareza aqui, dependendo de onde quedamos a derradeira vez que abrimos
este cadro de dialogo)

c) Despregando o cadro de lista Guardar en (frecha) no que apareceran as unidades de
disco coas suas diferentes carpetas e subcarpetas a medida que vamos elixindo.

Unha vez que xa eliximos Mis Documentos, pofiemos o0 nome no cadro inferior Nombre:
tecleamos DocFuentes.rtf

Deixamos a extension rtf, que é a extensién por defecto do programa WordPad
Pulsamos (clic) o boton Guardar.

1.e) Para pechar desde o menu vamos a opcion Archivo-> Salir.
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Exercicio n° 2:

2.a) Pode facerse de duas formas. Vexamos as duas

i) Ir a opcién do menu Archivo>Nuevo->Carpeta
i) Aparece ao final do area de traballo unha nova icona co texto Nueva carpeta en
azul.

i) Tecleamos 0 nome que queremos que tefia a nova carpeta (Mis Textos) e
pulsamos a tecla Intro. A carpeta queda creada con ese nome.

i) Facemos clic co botén secundario (dereito) do rato nunha zoa do area de traballo
baleira (aparece un menu contextual)

® Mis documentos

Archiva  Edicién  Yeor  Favorites  Herramicnkas  Ayuda

l\;,,:)r-.trae -\‘;‘) l’fr pﬁusqueda [1___ Caraetas v

Direccidn |[) Mis documentos

MNorbre =« Tamafio | Tipa Facha da mac &

Tareas de archivo y carpeta 2 B =opa1a07-08 Carpeta de archivos  30/03/2009 1¢

I[S)Accesibilidade Web Carpeta de archivos 05/03/2009 1:
[ Archivos de programa Carpeta de archivos 06/02 (2005 12
@ Publicar esta carpeta en WWeb [)Brandia Carpeta de archivos
(31 C0DurnersF Frajects Carpeta de archivos @ Accesu diedu
\C5)Curso Drupal Carpeta de archivos
|C3)Dog v boetines anteriores Carpeta de archivos ? Maletin
@ Escritorio JEntorno de red Carpeta de archivos lﬂ Imagen de mapa de bits
!i M PC [C)Excel a Acess Carpeta de archivos @_j Documenta de Microsoft Waord

I3 Grupa trabajo guias Carpcta do archivas @ Aplicacidn Microsoft Office Access
|2)Grupe traballo Dai Carpeta de archivos @ Dacuments de Micrasaft Praject
| Guias Carpeta de archivos
[CHistory Carpeta de archivos
[Ciconas Baleira. Paf s Carpeta de archivos
) Iconas eiqui Carpcta do archives
) Imagenes da carpeta taboleiro_arquivos Carpeta de archivos
() Javier S Carpeta de archivas @.j Presentacdn de Microsoft PowerPaoint
(C3IMi Curso 2008-2009 ) T Ver l@} Documenta de Microsoft Office Publisher
@Mi mmidsice @ Arquivo WinRAR

Do Organizar iconos :
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A s videos CLualizar

':7 Crear nueva carpeta

Otros sitios

!‘Q M sitios de red
=9
Boton dereito [ Debuxo de OpenDocument

Detalles nunha zoa 3 Presentacén de OperDocument

F_.—ﬁ Folla de calculo de OpenDocument

['?, Texto de OpenDocument

E] Documenta de texto

[IMueva cerpfeta o Pegar EH Dibujo de “icrascft visia
%Otbser.vatono da convivencia Pegar acceso directa Wavelab ey
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Deshacer Eliminar stz @ Hoja de calculo de Microsoft Excel

3P agina Web San Clemanta
Dparto T B crauvo vinkar 21

< | i Propiedades

ii) Eliximos a opcion Nuevo-> Carpeta
iii) Tecleamos 0 nome que queremos que tefla a nova carpeta (Mis Textos) e
pulsamos a tecla Intro. A carpeta queda creada con ese nome.

2.b) Se non o vemos directamente na area de traballo, movémonos cara arriba ou abaixo
mediante a barra de desprazamento vertical, ata que o atopemos. Cando o vemos o
seleccionamos (clic sobre o seu nome —ponse en azul-).

2.c) Para movelo a carpeta Mis Textos:

i) Vamos a opciébn do menu Edicion—>Cortar (isto fai que o arquivo pase ao
portapapeis).

i) Localizamos a carpeta Mis Textos, como fixemos para localizar o arquivo.

i) Facemos dobre clic no nome da carpeta MisTextos. Isto abre a carpeta, que como

vemos non contén ningln arquivo nin outras carpetas.
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iv) Vamos a opcion do menud Edicion>Pegar (isto pasa o contido do portapapeis —O

arquivo- a ubicacion actual —carpeta Mis Textos-)
E importante indicar que usar cortar en lugar de copiar fai que o arquivo xa non
esta en Mis Documentos unha vez movido.

Exercicio n° 3;

No escritorio, facemos clic co botén dereito do rato. Isto abre un menu contextual. Eliximos a
opciéon Nuevo->Acceso directo.

Se abre un cadro de dialogo. Clic co botén esquerdo no botén examinar.

Seleccionamos a carpeta Mis textos que esta dentro da carpeta Mis Documentos e pulsamos
aceptar.

Pulsamos o boton Siguiente e damoslle un nome a o acceso directo, 0 deixamos 0 que nos
propon.

Pulsamos o botdn Finalizar, e xa aparece o acceso directo no escritorio.
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