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Exercicios autoavaliables. Sistemas Operativos

1) Abre a venta do programa Bloc de Notas (Estd no menu inicio>Todos los
programas—>Accesorios>Bloc de Notas e realiza as seguintes operacions:

a.

b.

SO se aparece maximizado (a sUa venta ocupa toda a pantalla) restablece ao seu
tamafio orixinal (bot6n Restaurar).

Ampliar o tamafio da venta arrastrando a esquina inferior dereita do bordo. Proba
cambiar o tamafio usando os diferentes lados e esquinas dos bordos.

Minimizar a ventd (comprobar que aparece na barra de tarefas activas na parte
inferior da pantalla)

Volver facer que apareza a venté aberta.

Pechar a venta usando o boton pechar [X].

2) Abre de novo o Bloc de Notas e realiza as seguintes operacions:

Busca no menu a opcion Fonte (observa que esta opcion ten puntos suspensivos
e, polo tanto, abrira un cadro de dialogo)

Elixe as seguintes caracteristicas. Fonte: Times New Roman, Estilo de fonte:
Negrifia, y Tamaiio: 14.

Escribe a frase: Isto € unha proba para ver o tipo de letra que escollin.

Comproba que a frase anterior aparece coas caracteristicas elixidas previamente.
Garda o documento que acabamos de escribir nun arquivo na carpeta Mis
Documentos e co nome MeuPrimerDocumento).

Pecha o programa pero agora coa opcion Sair do menu.

3) Vaite a Inicio>Mis Documentos e realiza as seguintes operacions.

a.
b.
c.

Crea unha carpeta chamada Textos
Localiza o arquivo creado no punto anterior (MeuPrimerDocumento)
Copia este arquivo na carpeta Textos.

4) Para executar o programa da Calculadora de Windows hai que ir a Inicio>Todos los
programas—->Accesorios—>Calculadora

Proba a executar este programa e realiza as seguintes operacions:

@~ooooy

3+23.5+47

5x20/10

Copia o resultado desta Ultima operacion ao portapapeis.
Pecha a calculadora

Abre o programa Bloc de Notas

Escribe o seguinte: O resultado de 5 x 20 /10 é

Pega o contido do portapapeis para que amose a solucion.
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5) Como vamos a usar o programa Calculadora moitas veces:
a. Crea un Acceso directo no escritorio para executar este programa
b. Crea outro acceso directo no escritorio para acceder & carpeta Mis
Documentos-> Textos.

NOTA: Solucionario na seguinte paxina
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Soluciéns aos exercicios autoavaliables

Exercicio n° 1;

1.a) Se aparece maximizada, a venta do programa ocupa toda a pantalla excepto a barra de
tarefas azul da parte inferior. Ademais aparecen os seguintes boténs de tamafio na parte

or dereita 1EDIEIE 4 venta estd maximi : -
superior dereita . Vemos que si a venta estd maximizada o boton do medio e o de

Restaurar.

Se non estivera maximizada a venta do programa ocuparia unha zoa determinada da pantalla e

0s botons de tamafio serian EEE' no que vemos que o botén do medio é o de Maximizar.

En definitiva se aparece maximizada, para restaurala ao seu tamafio orixinal facemos clic co rato
no botdn restaurar.

1.b) Cando movemos o rato cara a esquina inferior dereita da venta, xusto cando estamos
encima dela, aparece unha dobre frecha en diagonal. Si en ese momento pulsamos o boton
principal do rato e sen soltalo, arrastramos o rato na direccion da frecha, o tamafio de venta,
ampliase ou reducese. Cando teflamos o tamafio desexado, soltamos o boton principal.

Situandonos enriba de calquera bordo da venta aparecen distintas frechas de direccion que
permiten facer a mesma operacion no sentido que indican as mesmas.

1.c) Para minimizar a venta do bloc de notas, pulsamos (clic) o botén minimizar Eﬁg' (o
da esquerda).
1.d) Na barra de tarefas (barra azul da parte inferior da pantalla), aparece o boton

correspondente ao Bloc de Notas que minimizamos anteriormente. Si pulsamos (clic) sobre este
botén volve a aparecer aberta a venta.

1.e) Para pechar o programa pulsamos (clic) no botén pechar EE}E' (o da dereita).

Exercicio n° 2:
2.a) A opcién Fonte estd dento do menu na opcion Formato—> Fuente.

2.b) No cadro de lista que hai debaixo de Fuente: nos movemos na barra de desprazamento
vertical ata atopar a fonte desexada (Times New Roman) facemos clic no nome da fonte, e
vemos que queda seleccionada en azul e o seu nome no cadro de texto que esta enriba da lista.
No cadro de lista de Estilo de fuente, facemos clic na opcion Negrita, quedando seleccionada. E
no cadro de lista tamafio facemos clic en 14 quedando seleccionado. A continuacion para indicar
gue estamos de acordo coas opcions elixidas, pulsamos o boton Aceptar.

2.c) Escribimos a frase sen mais, e aparece dentro do area de traballo da venta.
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2.d) Comprobamos que sae co tipo de letra, estilo e tamafio que eliximos anteriormente.
Debemos ter en conta que este programa (bloc de notas) non ten a posibilidade de poiier
distintos formatos de letra dentro dun documento, sendén que aplica as caracteristicas
seleccionadas a todo o texto.

2.e) A opcion Gardar estd no menu dentro da opcion Archivo>Guardar. Aparece o seguinte
cadro de dialogo:

' Guardar como E] -

Guardar er: |@' E scritario -_— ':| Y F B -

3 |f
I § MiPC

Doacurnentos ‘JMis sitios de red
1ecientes EiMis dacumentas

Fr

E zcritorio

‘g Hombre: | "t b ' Guardar

Miz sitios dered | Tipo:

Codificacion: | aMS| |

O primeiro que hai que fixarse e onde queremos gardar o documento. Fixdmonos no que
aparece no cadro de lista Guardar en: (frecha). Se non é onde queremos temos que elixir a
ubicacion (no noso caso era na carpeta Mis documentos) Para cambiar a Mis documentos temos
tres formas:

a) Facendo clic na icona correspondente que aparece na barra lateral esquerda (marcada
cun circulo)

b) Facendo clic na lifia Mis documentos da zoa de carpetas (marcada cunha elipse). Pero
pode pasar que non apareza aqui, dependendo de onde quedamos a derradeira vez que abrimos
este cadro de dialogo)

c) Despregando o cadro de lista Guardar en (frecha) no que apareceran as unidades de
disco coas suas diferentes carpetas e subcarpetas a medida que vamos elixindo.

Unha vez que xa eliximos Mis Documentos, pofiemos o nome no cadro inferior Nombre:
tecleamos MeuPrimerDocumento. (*)
Pulsamos (clic) o boton Guardar.

2.f) Para pechar desde o mend vamos a opcion Archivo-> Salir.

(*) Os datos tipo e codificacion dependen do programa que estamos usando. Neste caso, o tipo
por defecto con que grava o bloc de notas o arquivo e Tipo Documento de Texto e deixdmolo asi.
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Exercicio n° 3:

3.a) Pode facerse de duas formas. Vexamos as duas

i) Ir a opcién do menu Archivo>Nuevo->Carpeta
i) Aparece ao final do area de traballo unha nova icona co texto Nueva carpeta en
azul.

i) Tecleamos 0 nhome que queremos que tefia a nova carpeta (Textos) e pulsamos a
tecla Intro. A carpeta queda creada con ese nome.

i) Facemos clic co boton secundario (dereito) do rato nunha zoa do area de traballo
baleira (aparece un menu contextual)

® Mis documentos

Archiva  Edicién  Yeor  Favorites  Herramicnkas  Ayuda

l\;,,:)r-.trae -\‘;‘) l’fr pﬁusqueda [1___ Caraetas v

Direccidn |[) Mis documentos

MNorbre =« Tamafio | Tipa Facha da mac &
Tareas de archivo y carpeta 2 B =opa1a07-08 Carpeta de archivos  30/03/2009 1¢
I[S)Accesibilidade Web Carpeta de archivos 05/03/2009 1:
[ Archivos de programa Carpeta de archivos 06/02 (2005 12
@ Publicar esta carpeta en WWeb [)Brandia Carpeta de archivos
(31 C0DurnersF Frajects Carpeta de archivos @ Accesu diedu
\C5)Curso Drupal Carpeta de archivos
|C3)Dog v boetines anteriores Carpeta de archivos ? Maletin
(& Escritorio IEntorno de red Carpeta de archivos lﬂ Imagen de mapa de bits
!i M PC [C)Excel a Acess Carpeta de archivos @_j Documenta de Microsoft Waord

':7 Crear nueva carpeta

Otros sitios

I3 Grupa trabajo guias Carpcta do archivas @ Aplicacidn Microsoft Office Access
_@Grupo traballo Drai Carpeta de archivos @ Dacuments de Micrasaft Praject
|ChGuias Carpeta de archivos
[CHistory Carpeta de archivos
[Ciconas Baleira. Paf s Carpeta de archivos
) Iconas i Carpcta do archives
- S eiqui ;

) Imagenes da carpeta taboleiro_arquivos Carpeta de archivos
() Javier S Carpeta de archivas @.j Presentacdn de Microsoft PowerPaoint
(C3IMi Curso 2008-2009 T Ver l@} Documenta de Microsoft Office Publisher
M miisicz B arquiva winRAR

Do Organizar iconos :
Mls imagenes % tg i Iﬁ QL Server Profiler - trace data file
A s videos CLualizar

!‘Q M sitios de red
=9
Boton dereito [ Debuxo de OpenDocument

Detalles nunha zoa 3 Presentacén de OperDocument

F_.—ﬁ Folla de calculo de OpenDocument

['?, Texto de OpenDocument

E] Documenta de texto

[IMueva cerpfeta o Pegar EH Dibujo de “icrascft visia
%Otbser.vatono da convivencia Pegar acceso directa Wavelab ey
otros iconos 7
Deshacer Eliminar stz @ Hoja de calculo de Microsoft Excel

3P agina Web San Clemanta
Dparto T B crauvo vinkar 21

< | i Propiedades

ii) Eliximos a opcion Nuevo-> Carpeta
iii) Tecleamos 0 nome que queremos que tefia a nova carpeta (Textos) e pulsamos a
tecla Intro. A carpeta queda creada con ese nome.

3.b) Se non o vemos directamente na area de traballo, movémonos cara arriba ou abaixo
mediante a barra de desprazamento vertical, ata que o atopemos. Cando o vemos o
seleccionamos (clic sobre o seu nome —ponse en azul-).

3.c) Para copialo a carpeta Textos:

i) Vamos a opcion do menu Edicibn>Copiar (isto fai que o arquivo pase ao
portapapeis).

i) Localizamos a carpeta Textos, como fixemos para localizar o arquivo.

i) Facemos dobre clic no nome da carpeta Textos. Isto abre a carpeta, que como

vemos non contén ningln arquivo nin outras carpetas.
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iv) Vamos a opcion do menud Edicion>Pegar (isto pasa o contido do portapapeis —O

arquivo- a ubicacion actual —carpeta Textos-)
Exercicio n° 4:

4.a) Vamos facelo usando solo o rato.
Facemos clic nos botons correspondentes 0s numeros e as operacions na orde que
aparece a continuacion:

B calculadora
Edicion  Wer fyuda

Orden botones

0. | 3

+

’— | Retroceso | | LE | | IE; g

MEF?|E|9|£|sqrt 5

+

MR F4 FE |E | | % ;

oinaE e :
b+ | ] +7- F qu'—ni_‘

Unha vez pulsada unha tecla de operacion, aparece o resultado na caixa de texto superior
si hai operacions anteriores pendentes (Ao pulsar o segundo +, aparece o resultado da
primeira suma). Si pulsamos o igual realiza a Ultima operacion pendente. En este caso
pon o resultado final.

4.b) Faise de igual xeito co anterior. Al pulsar o botdn igual aparece o resultado na caixa de texto.

4.c) Para copiar o resultado da operacion anterior imos ao menu a opcion Edicién—->Copiar (Isto
copia o resultado ao portapapeis).

4.d) Pechamos a calculadora co cadro Pechar [X].
4.e) Imos a Inicio>Todos los programas—>Accesorios—>Bloc de Notas
4.f) Escribimos no teclado 5 x 20 /10 €, (deixamos un espazo en branco despois da €) e vamos a

opciéon do menu Edicion—>Pegar (que lembremos recupera o valor do portapapeis, que contén o
resultado que tiiamos copiado dende a calculadora).
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Exercicio n° 5;

5.a) Si o destino onde queremos crear un acceso directo € o escritorio (cousa que por outra
banda € o caso mais habitual) podémolo facer cos seguintes pasos.

Imos a Inicio>Todos los programas—>Accesorios e situamonos enriba da opcion Calculadora
(ponse en azul). Pulsamos o botdn dereito do rato (se desprega un menu contextual) e vemos
unha opcién que é Enviar a->Escritorio (crear acceso directo). Elixindo esta opcidn crea o acceso
no escritorio para o programa Calculadora (Vémolo xa no escritorio).

5.b) Para crear un acceso directo a unha carpeta podémolo facer da mesma forma, pero antes
hai que situarse na ubicacion onde se atopa a carpeta. No noso caso, a carpeta estaba dentro de
Mis Documentos. Seguemos 0s pasos:

Imos a Inicio>Mis Documentos. Localizamos a carpeta Textos e situAmonos co rato sobre ela.
Pulsamos o boton dereito e eliximos Enviar a->Escritorio (crear acceso directo).

Xa esta creado o acceso directo e ponlle 0 nome Acceso directo a Textos.

Si queremos cambiar o nome a un acceso directo pulsamos co boton dereito do rato enriba del, e
eliximos a opcién Cambiar nombre. Tecleamos 0 nome desexado e a tecla Intro.
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