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Esquemas fase 4
4.1. Audio

4.2. Infografía

4.3. Texto

4.4. Vídeo
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Elementos de un audio

Título Efectos de sonido (opcional)

Voz Silencios

Créditos Literario

Técnico
Guion

Música (opcional)

SubtítulosMontaje

Elementos de un audio
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Pasos para una pieza de audio
Cronograma

Tormenta de ideas
1. Planificar el trabajo

Dirección

Investigación

Guion

Producción

Locución

Sonido

Edición

Postproducción

2. Repartir funciones

3. Investigar y organizar
la información

4. Elaborar el guion,
revisar y corregir

5. Organizar y
conseguir lo necesario

para la grabación

6. Grabar, revisar y
corregir

7. Editar el material,
revisar y corregir

8. Postproducir

9. Revisar

10. Autoevaluarse

11. Entregar y/o enviar
el trabajo

Pasos para una
pieza de audio



4

Elementos de una infografía

Título
Palabras

Iconos/Imágenes
Cuerpo

Créditos
Introducción

Conclusión
Fuentes

Elementos de una
infografía
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Pasos para elaborar una infografía

1. Planificar antes de
comenzar con el diseño

Dirección

Investigación

Diseño

2. Repartir roles

3. Buscar y filtrar
información

4. Elaborar un boceto

5. Crear el primer
borrador

6. Elaborar el diseño
final

7. Introducir fuentes y
créditos

8. Revisar

9. Enviar y/o entregar la
infografía

Pasos para elaborar
una infografía
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Elementos de un texto

Título

Introducción

Conclusión

Destacado (opcional)

Fuentes

Créditos

Subtítulo

Cuerpo

Silencios

Fotografía

Ilustraciones

Enlaces

Gráficas

Recursos de apoyo
(opcional)

Elementos de un
texto
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Pasos para realizar un texto

Cronograma

Tormenta de ideas
1. Planificar el trabajo

2. Repartir funciones

3. Buscar y filtrar la
información

Introducción

Desarrollo

Conclusión

4. Organizar contenido
en las tres partes de la

estructura

5. Realizar primer
borrador

6. Redactar cada parte,
revisando y corrigiendo

7. Incorporar recursos
de apoyo

8. Introducir fuentes y
créditos

9. Revisar

11. Entregar y/o enviar
trabajo

10. Autoevaluarse

Pasos para realizar
el texto
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Elementos de un vídeo

Título
Imagen

Sonido
Efectos (opcional)

Créditos
Literario

Técnico
Guion

Montaje
Subtítulos (opcional)

Elementos de un
vídeo
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Pasos para elaborar un vídeo

Cronograma

Tormenta de ideas
1. Planificar el trabajo

Corrección de imagen y sonido

Subtítulos

Efectos

8. Postproducir

2. Repartir las funciones

3. Investigar y organizar
la información

4. Elaborar el guion,
revisar y corregir

5. Organizar y
conseguir lo necesario

para grabación

6. Grabar, revisar y
corregir

7. Editar el material,
revisar y corregir

9. Revisar

10. Autoevaluarse

11. Entregar y/o enviar
el trabajo

Pasos para elaborar
un vídeo
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