Como facer unha boa presentacion

Pautas para facer presentacions atractivas



8. Elementos multimedia. Graficos
e Os graficos poden ser moi utiles para transmitir
ideas de forma rapida e sinxela.
« E preciso escoller o grafico axeitado.

« Igual que as imaxes, os graficos deben verse
ben, hai que escoller ben as cores.



3. Maquetaxe - visualizacion

O modelo que se empregue para a presentacion ten que
permitir que se vexa ben.

« O tamano importa. Debe permitir ler ben o texto.

Se unha imaxe non ten boa calidade, € mellor non ponela.

Pddense empregar recadros para conseguir mellor
contraste sobre unha imaxe.



7. Elementos multimedia. Taboas

e As taboas poden axudar a presentar datos
numéricos de xeito mais resumido.

« Tamén se poden empregar para ordenar os
datos e clasificalos.

e Coa edicion podese destacar unha determinada

fila, columna ou cela que se considere mais
relevante.



4. Maquetaxe -

Transicions/animacions

e As transicions e animacions son ferramentas
que poden axudar a facer unha presentacion
mais atractiva, por exemplo destacando algo
nunha imaxe ou grafica.

 Pero non son o obxectivo da presentacion,
cando se abusa delas convertense nunha
distraccion.



1. Preparar un guion

« O primeiro é saber o que se quere comunicar.
e Para iso hai que levar unha orde.
e E preciso planificar a estrutura da presentacion.



5. Seleccion da informacion

e Busca de informacion relevante. Onde buscar?
e Seleccidon do mais importante.

« Informacion contrastada. Como evitar loiadas
(bulos, fake news)?



6. Elementos multimedia. Imaxes

A presentacion € un apoio visual para o que se vai contar, non son
tarxetas para ler.

Se é posible, mellor ilustrar as ideas con imaxes ou graficos, é mellor
que poner frases longas.

E importante escoller imaxes que ilustren a idea que se quere transmitir.

Non se debe seleccionar imaxes s6 por ser “bonitas”, se non achegan
informacion.

Tamén é importante respectar os dereitos de autor. Onde buscar as
imaxes?



12. Regras numéricas

 Regra 10/20/30 (Kawasaki) -> 10 diapositivas,
non Mmais de 20 minutos e tamano de letra
minimo de 30.

 Regra 5-5-5 -> Non mais de 5 linas por
diapositiva, non mais de 5 palabras por lina,
non mais de 5 diapositivas de texto seguidas.



2. Planificacion das diapositivas

En cada diapositiva debe haber unha idea.
Se hai mais, pode resultar confusa.
Débese pensar como se quere contar.

Simplicidade: se algo non é necesario, € mellor
quitalo.



Q. Elementos multimedia. Son

« Podese embeber un ficheiro de audio na
presentacion para escoitar algo da fonte orixinal.
Por exemplo, un fragmento dunha entrevista.

e A duracion non debe ser moi extensa.

 Hail que comprobar a calidade do audio e, se é
posible, dos medios de reproducion, para
asegurarse de que se vaia escoitar ben.



14. Apoios

« Citas de personaxes célebres -> Engaden
credibilidade.

e Pero sen abusar, son un complemento, non a
base.

« E bo interactuar coa audiencia, por exemplo,
mediante algun xogo ou pregunta aberta para
xXerar debate.



11. Revision e mellora

« Unha vez que se tenan desenadas as
diapositivas, deben pulirse.

« Simplificar o texto. Non é para ler, senon para
destacar as ideas. Logo explicanse na
exposicion.

e O estilo da presentacion debe ter continuidade,
non cambiar en cada diapositiva.



13. Exposicion - Enganchar a

audiencia
 Hail que manter a atencién da audiencia.

 E boa idea pofier un titulo rechamante.

e A idea principal debe destacarse durante a
presentacion, ao principio e o final.



10. Elementos multimedia. Video

e Podese embeber un ficheiro de video na
presentacion para ilustrar mellor unha
explicacion.

e A duracion non debe ser moi extensa.

e Igual que as imaxes, os videos deben verse
ben, hai que probar o contraste co fondo.



E agora tocavos a vos

e Esta presentacion non segue moitas das regras
que se indican.

e Atrevedesvos a mellorala?
e Mans a obra!
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